РЕКОМЕНДАЦІЇ ДО ВИКОНАННЯ РЕФЕРАТІВ
з курсу
ХІМІЯ НАВКОЛИШНЬОГО СЕРЕДОВИЩА

Обсяг реферату повинен складати 10-15 сторінок. Титульна сторінка оформлюється відповідно до додатку 1. Номер на титульній сторінці не ставиться. 
На  другій сторінці розташовують ПЛАН (ЗМІСТ) реферату з указанням номерів сторінок, на яких знаходяться відповідні розділи реферату. Реферат обов’язково мусить мати ВСТУП і ВИСНОВКИ, а також СПИСОК ВИКОРИСТАНОЇ ЛІТЕРАТУРИ. Кількість розділів реферату визначається темою реферату.
У ВСТУПІ студент відображає актуальність вибраної теми, формулює мету і завдання реферату,   виконує аналіз літературних джерел, які були вибрані для написання реферату. 
За змістом реферат може бути аналітичним оглядом історії вивчення питання або сучасного її стану, критичним аналізом наукової проблеми (зіставлення різних підходів до вирішення). 

Зміст реферату має відповідати його темі, меті і завданням. В рефераті необхідно послідовно розкрити всі передбачені планом питання, обґрунтувати, пояснити основні положення, підкріпити їх конкретними прикладами і фактами. Текст необхідно логічно структурувати. Робота, яка написана «суцільним текстом» (без заголовків, без абзаців, без виділення шрифтом найважливішої інформації та ін.) не сприймається читачем.
При викладенні різних поглядів і наукових положень, цитат, витягів з літератури, необхідно посилатися на використане джерело. У рефераті відомості про використане першоджерело (бібліографічне посилання) подають після цитати у квадратних дужках: спочатку вказують номер джерела зі списку використаної літератури, а потім через кому – сторінку (сторінки) у тексті оригіналу, наприклад, [2, 1]; [3,4].
ВИСНОВКИ – самостійна частина реферату, в якій потрібно висвітлити такі аспекти: 

· оцінити ступінь досягнення мети і виконання завдань роботи; 

· перерахувати і стисло охарактеризувати відомі наукові підходи досліджених проблем, а також виділити нові аспекти, дискусійні питання, що підлягають подальшому вивченню; 

· визначити, що є цінним у реферованих роботах, що вимагає додаткового аналізу й уточнення, а що викликає сумніви. 

Обсяг висновків – 1-2 сторінки. 
Кількість опрацьованих і використаних першоджерел має бути достатньою для повного розкриття теми реферату (але не менше трьох друкованих). 
СПИСОК ВИКОРИСТАНОЇ ЛІТЕРАТУРИ складають за алфавітом і пронумеровують. 

Відомості про книгу подають  відповідно до ДСТУ 8302:2015 у такому порядку: 

1. прізвище, ініціали автора (на початку назви книжки прізвище автора може бути відсутнім); 

2. назва, підзаголовок; 
3. вихідні дані (місце видання, видавництво і рік видання, кількість сторінок).
Якщо йдеться про статтю, надруковану в збірнику або журналі, то після автора і назви публікації вказують також: 

1. назву збірника, журналу, газети; 

2. місце видання і рік видання (якщо збірник); 

3. рік, номер журналу або дату виходу газети, сторінку. 

У бібліографічному описі не дозволяється скорочувати прізвища авторів, а також заголовки книг і статей. 
При використанні відомостей з Інтернету обов’язково потрібно посилатися на відповідний електронний ресурс.
Після СПИСКУ ВИКОРИСТАНОЇ ЛІТЕРАТУРИ може міститися ДОДАТОК, який включає матеріали, що доповнюють основний текст реферату. Це можуть бути таблиці, схеми, ілюстрації, фото, словник термінів, та ін. Додаток є необов'язковою частиною реферату.
Текст роботи можна писати від руки, тоді його пишуть розбірливо з одного боку аркуша (формат А-4) з широкими полями ліворуч, сторінки пронумеровують. Одночасно чітко виділяють (кольором, підкресленням, відступом) окремі частини (абзаци), розділи, пункти і підпункти, потрібно уникати скорочення слів. 

Якщо текст реферату набирається на комп'ютері, треба дотримуватися ще й таких правил: 

· набір тексту здійснюється стандартним 14 шрифтом Times New Roman; 

· назви розділів краще набирати 14-им шрифтом (усі великі напівжирні), а пункти і підпункти виділяти напівжирним курсивом; 

· міжрядковий інтервал – 1,5; 

· відступ в абзацах – 1,25 см; 

· текст реферату необхідно друкувати, залишаючи поля таких розмірів: лівий – 20 мм, правий – 20 мм, верхній – 20 мм, нижній – 20 мм; 

· нумерація сторінок справа внизу. 


До захисту реферату необхідно заздалегідь підготувати тези виступу (план). 
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